ZESPOL SZKOLNO-PRZEDSZKOLNY Ny 8

ul. Jarostawa Dabrowsklego 66a
35-036 RZESZAW

tel. 17 748-38-24, tel, ffax 17 748-38-39

l«efaﬁat@zezps.resmn.

pl
Zak3cnik Nr 260 Regulaming udzielania zamdwieri publicznych o wartogci mniejszej niz 130 000,00 zfotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszéw, dnia 13.12 .2023r.
Zespdl Szkolno-Przedszkolny Nr 8 w Rzeszowie

ul. Dgbrowskiego 66a

35-036 Rzeszdw

Tel.:17 748 38 24
Nazwa jednostki, adres oraz numer telefonu pracownika prowadzgcego postepowanie

Znak sprawy ORG.262.7.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy Gmina Miasto Rzeszéw - ul. Rynek 1. 35-064 Rzeszéw NIP 8130008613
reprezentowany przez Dorote Koziot —Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 8, 35-036
Rzeszdw ul. Dabrowskiego 66a zaprasza do ztozenia ofert na:

»Na swiadczenie ustug obejmujacych czynnosci i zadania w zakresie BHP | PPO? dla Zespotu

Szkolno- Przedszkolnego Nr 8 w Rzeszowie w 2024r.”

Nazwa przedmiotu zaméwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug obejmujacych czynnosci i zadania BHP i PPOZ dia
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego Nr 8 w Rzeszowie.

Wymagane ustugi w zakresie BHP i PPO7:

- przeprowadzanie szkoleri dla nowo przyjetych pracownikéw w zakresie BHP wstepnego
ogdlnego i szkoleri okresowych dla pracownikéw zatrudnionych,

- przeprowadzanie szkoleri okresowych BHP dla pracodawcéw i innych oséb kierujacych
pracownikami,

- biezgce doradztwo w zakresie obowigzujacych przepiséw prawa pracy w zakresie BHP i PPOZ,

- przeprowadzanie raz w roku kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczeristwa i higieny pracy,

- biezgce informowanie o stwierdzonych zagrozeniach zawodowych wraz z wnioskiem
zmierzajgcym do usuwania tych zagrozen,

- przedstawianie wnioskéw dotyczgcych zachowania wymagari ergonomii na stanowiskach pracy,



- udziat w postgpowaniach powypadkowych orz sporzadzanie dokumentacji powypadkowej
w terminie przewidzianym prawem, badanie przyczyn i okolicznodci wypadkdw, opracowywanie
wynikajgcych z nich wnioskéw profilaktycznych,

- opracowywanie instrukcji i przepiséw wewnetrznych regulujacych problematyke BHP i ochrony
PPOZ oraz ich aktualizacja,

-zapewnienie aktualnych ogdlnych instrukcji BHP i PPOZ w celu ich udostepnienia pracownikom do
statego korzystania oraz szczegdtowych instrukcji dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy na
poszczegdlnych stanowiskach pracy,

- pomoc w przygotowaniu zgtoszeri wypadkéw przy pracy do wiasciwych organéw Paristwowej
Inspekcji Pracy i Paristwowej Inspekgji sanitarnej,

- pomoc przy prowadzeniu wymaganych przepisami prawa pracy z zakresu BHP rejestréw
iwykazdéw tj. : wypadkéw przy pracy, czynnikéw szkodliwych dla zdrowia wystepujacych na
stanowiskach pracy, kart badari i pomiaréw czynnikéw szkodliwych, prac niebezpiecznych,

- sprawdzanie przegladdéw techniczno-konserwacyjnych podrecznego sprzetu gasniczego, badari
hydrantéw przeciwpozarowych i innych urzadzer i systeméw przeciwpozarowych,

- w zaleznosci od potrzeb opracowywanie instrukeji obstugi maszyn i urzadzenl w zakresie BHP na
podstawie dokumentacji technicznej maszyny/urzadzenia,

- udziat w przeprowadzanych czynnosci kontrolnych z zakresu ochrony PPOZ przeprowadzanych
przez Paristwowa Straz Pozarna,

- udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy wystepujacych
w Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 8 w Rzeszowie.

Informacje dodatkowe odno$nie przedmiotu zamdéwienia:

Obecnie w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 8 w Rzeszowie jest zatrudnionych 80 oséb w tym:
52 nauczycieli, 28 pracownikéw administracyjno-obstugowych w tym 4 osoby na stanowiskach
kierowniczych. Wykaz ustug i zadari zawiera - opis przedmiotu zamdwienia zatgcznik nr 1 OPZ
formularz cenowy.

2. Warunki realizacji zaméwienia:

1) Wykonawca zobowiazuje sie udziela¢ $wiadczenia ustug obejmujacych czynnosci i zadania
w zakresie BHP i PPOZ zgodnie z obowigzujacymi przepisami, z nalezyta starannoscia i ze
wskazaniami aktualnej wiedzy z zakresu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych. .
2) Termin pfatnosci 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

3) Pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca zostanie zawarta umowa na czas okreslony. Zapisy

W umowie pozwol3 na jej wypowiedzenie przez kazdg ze stron z zachowaniem okresu jednego



miesigca. Ostateczna tres¢ umowy zostanie ustalona pomiedzy stronami przed jej podpisaniem.
Umowa zostanie zawarta nie péZniej niz 31.12.2023r.

3. Okres gwarancji: -

4. Termin wykonania zamdwienia:

Okres od dnia 01.01.2024r. do 31.12.2024r.

5. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Ofertg nalezy ztozy¢ w jeden z ponizej okreslonych sposobdw;
- droga elektroniczng na adres e-mail: kierownikgosp@zszp8.resman.pl,
- drogg listowg na adres Zespét Szkolno-Przedszkolny Nr 8 ul. Dabrowskiego 66a

35-036 Rzeszow,
- osobiscie w zamknigtej opisanej kopercie w sekretariacie Zespotu ul. Dabrowskiego 66a 35-036
Rzeszéw pokéj Nr 4 w godzinach od 7.30 do 15.00.
Termin wptywu ofert do siedziby zamawiajacego, niezaleznie od wybranej przez wykonawce,
wymienionej wyzej formy sktadania uptywa dnia 20.12.2023 o godz. 15:00.
Decyduje data faktycznego wplywu/ztozenia oferty do zamawiajacego. Oferty, ktére wptyna po
wyznaczonym terminie, zostang odrzucone.
Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte pod
warunkiem, ze zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu
oferty przed terminem sktadania ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 21.12.2023 r. 0 godz. 11.00 w siedzibie Zamawiajgcego, sekretariacie
Z5ZP Nr 8 w Rzeszowie przy ul. Dabrowskiego 66a pok. 4

Termin zwigzania oferta: 30 dni

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tredci zapytania.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, zrozumiale i czytelnie.

4. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, zawiera¢ adres i siedzibg oferenta, numer
telefonu, numer NIP, e-mail, posiada¢ date jej sporzadzenia.

5. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujgcej oferte.



7.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji okreslong w dokumentach rejestrowych lub przez osobeg posiadajaca
wazne petnomocnictwo, ktére nalezy dofaczy¢ do sktadanej oferty.

Na kompletng oferte sktadajg si¢ podpisane dokumenty:

v' zatacznik nr 1 OPZ formularz cenowy

v" zatgcznik Nr 2 Formularz Ofertowy

v zatycznik Nr 3 Klauzula informacyjna RODO

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Badanie oferty

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona rankingu ztozonych

ofert na podstawie kryteriéw oceny ofert, a nastepnie dokona badania oferty najkorzystniejszej.

W przypadku oferta najkorzystniejsza bedzie podlegata odrzuceniu, proces badania ofert zostanie

przeprowadzony w stosunku do kolejnej oferty w rankingu.

1.

9.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze 2gda¢ od Wykonawcéw wyjasnier
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapisami niniejszego zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian tresci oferty,

cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia oraz podatek VAT,
Zamawiajacy odrzuci oferte

Wykonawcy, ktéry ztozyt wigcej niz jedng oferte w prowadzonym postepowaniu.

Tres< ztozonej oferty nie odpowiada warunkom postepowania, jezeli jest niekompletna i nie
spetnia warunkéw opisanych w zapytaniu ofertowym

Oferty ztozone po terminie.

Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego

etapie bez podania przyczyny, o czym poinformuje niezwtocznie wszystkich Oferentéw.

Uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamdwienia jest wyzsza od

kwoty, jaka Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.



10. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposob oceny

Przy ocenie i poréwnaniu ofert zastosowane beda nastepujace kryteria:

Cena 100 %

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium »Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej
przez Wykonawcg catkowitej ceny brutto. Oferty zostang ocenione przy zastosowaniu ponizszego
wzoru:

cena najnizsza

Liczba pkt. oferty ocenianej = Kc = x max liczby punktéw

cena oferty ocenianej

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich i stownie. W przypadku rozbieznosci pomigdzy wartoscia
wyrazong cyfrg, a podang stownie jako wartoé¢ wiasciwg zostanie przyjeta wartosé podana

stownie.

Sporzadzit *: Zatwierdzit:

postepowanie

*dotyczy tylko egzemplarza, ktdry zawarty jest w dokumentacji jednostki

1. Zataczniki:
Zat. Nr 10PZ formularz cenowy
Zat. Nr 2 Formularz Ofertowy

Zat. Nr 3 Klauzula informacyjna RODO



